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1. Пояснительная записка

Дисциплина «Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности» является естественнонаучной. 
Целью данной дисциплины является изучение студентами различных способов использования информационно-коммуникационных технологии средств в профессиональной деятельности.
Задачи дисциплины: рассмотрение основных технологий создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа, освоение студентами аппаратного и программного обеспечения персонального компьютера, применяемого в профессиональной деятельности, формирование умений использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития у студентов.
Дисциплина «Информатика и информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности» относится к циклу математических и общих естественнонаучных дисциплин. Она характеризуется содержательными связями с дисциплиной «Информатика». Изучение дисциплины следует за изучением базовых дисциплин.
По данной дисциплине предусмотрен экзамен, а также различные виды текущего контроля за качеством подготовки специалиста: тестирование, контрольные работы, собеседование.

2. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)».
Программа учебной дисциплины может быть использована в профессиональной подготовке студентов по квалификации «Учитель физической культуры».

2.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в математический и естественнонаучный цикл (ОП.08)

2.3.Цели и задачи учебной дисциплины 

Требования к результатам освоения дисциплины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

( использовать программное обеспечение в профессиональной деятельности; 

( применять компьютерные и телекоммуникационные средства; 

( работать с информационными справочно-правовыми системами; 

( использовать прикладные программы в профессиональной деятельности; 

( работать с электронной почтой; 

( использовать ресурсы локальных и глобальных информационных сетей; В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

( состав, функции информационных и телекоммуникационных технологий, возможности их использования в профессиональной деятельности; 

( основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ; 

( понятие информационных систем и информационных технологий; 

( понятие правовой информации как среды информационной системы; 

( назначение, возможности, структуру, принцип работы информационных справочно-правовых систем; 

( теоретические основы, виды и структуру баз данных; 

( возможности сетевых технологий работы с информацией. 

Содержание дисциплины ориентировано на подготовку студентов к освоению профессиональных модулей ППССЗ по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» и овладению профессиональными компетенциями (ПК): 

ПК 1.5. Осуществлять формирование и хранение дел получателей пенсий, пособий и других социальных выплат. 

ПК 2.1. Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат, а также услуг и льгот в актуальном состоянии. 
В процессе освоения дисциплины у студентов должны формироваться общие 5 компетенции (ОК): 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность. 
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен:

знать:

- правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе;

- основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и тому подобных) с помощью современных программных средств;

- возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития;

- аппаратное и программное обеспечение персонального компьютера, применяемое в профессиональной деятельности.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

- соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств информационно-коммуникационных технологий (далее - ИКТ) в профессиональной деятельности;

- создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса;

- использовать сервисы и информационные ресурсы информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) в профессиональной деятельности.
2.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 128 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 85 часов;

самостоятельной работы обучающегося 37 часов;

консультации 6 часов.
3. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	90

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	70

	в том числе:
	

	     лабораторные занятия
	62

	     практические занятия
	-

	Консультации
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	8

	в том числе:
	

	Итоговая аттестация в форме: Экзамен 


3.2. Примерный тематический план и содержание учебной дисциплины: Информатика и информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа 
	Объем часов
	Уровень освоения

	Раздел 1.  Аппаратное и программное обеспечение, применяемое в профессиональной деятельности.
	14
	

	Тема 1.1.  Введение. Правила ТБ при работе на компьютере.
	Содержание
	1
	1,2

	
	1
	Задачи дисциплины, ее роль в профессиональной деятельности, связь с другими дисциплинами.
	
	

	
	2
	Правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе
	
	

	Тема 1.2.   Информационные системы и применение компьютерной техники в профессиональной деятельности. 
	Содержание
	1
	1,2

	
	1
	Понятие информации. Данные и знания.
	
	

	
	2
	Информационная система, свойства.
	
	

	
	3
	Информационные технологии как часть информационных систем.
	
	

	
	4
	Поколения информационных систем.
	
	

	
	5
	Классификации информационных систем.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

чтение текста; конспектирование текста; 

работа с конспектом лекции; выполнение домашних заданий; составление плана и тезисов ответа; ответы на контрольные вопросы; изучение дополнительных тем занятий.
	1
	2

	Тема 1.3.  Состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	Содержание
	1
	1,2

	
	1
	Информационные технологии.
	
	

	
	2
	Функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	
	

	Тема 1.4.  Технические средства информационных технологий.
	Содержание
	1
	

	
	1
	Классификация персональных компьютеров.
	
	

	
	2
	Технические средства информационных технологий: мониторы, печатающие устройства, сканеры, модемы, плоттеры, дигитайзеры, цифровые камеры и др.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

чтение текста; конспектирование текста; 

работа с конспектом лекции; выполнение домашних заданий; составление плана и тезисов ответа; ответы на 
контрольные вопросы; изучение дополнительных тем занятий.
	1
	2

	Тема 1.5.  Программное обеспечение. Классификация программного обеспечения в профессиональной деятельности. Базовое программное обеспечение.
	Содержание
	1
	1,2

	
	1
	Программное обеспечение. 
	
	

	
	2
	Классификация программного обеспечения в профессиональной деятельности.
	
	

	
	3
	Базовое программное обеспечение.
	
	

	Тема 1.6.  Прикладное программное обеспечение и информационные ресурсы в профессиональной деятельности
	Содержание
	1
	1,2

	
	1
	Прикладное программное обеспечение и информационные ресурсы в профессиональной деятельности
	
	

	
	2
	Классификация прикладного программного обеспечения.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

чтение текста; конспектирование текста; 

работа с конспектом лекции; выполнение домашних заданий; составление плана и тезисов ответа; ответы на контрольные вопросы; изучение дополнительных тем занятий.
	1
	2

	Тема 1.7. Программно-методические комплексы по информатике.
	Содержание
	
	1,2

	
	1
	Общее представление о программно-методических комплексах по информатике.
	
	

	
	Практические работы
	4
	2

	
	1
	Компьютерные развивающие среды и их возможности.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

чтение текста; конспектирование текста; 

работа с конспектом лекции; выполнение домашних заданий; решение задач и упражнений по образцу; составление плана и тезисов ответа; ответы на контрольные вопросы; изучение дополнительных тем занятий; решение вариативных задач и упражнений; учебно-исследовательская работа
	1
	2

	Раздел 2. Основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и тому подобных) с помощью современных программных средств.
	55
	

	Тема 2.1.   Использование в профессиональной деятельности различных видов программного обеспечения, в частности средства MS Office Word
	Практические работы 
	36
	2

	
	1
	Создание деловых документов в редакторе MS Word
	
	

	
	2
	Оформление текстовых документов, содержащих таблицы
	
	

	
	3
	Создание текстовых документов на основе шаблонов. Создание шаблонов и форм.
	
	

	
	4
	Приемы работы с многостраничным текстовым документом.
	
	

	
	5
	Создание комплексных документов в текстовом редакторе.
	
	

	
	6
	Создание комплексных документов в текстовом редакторе.
	
	

	
	7
	Оформление формул редактором MS Equation
	
	

	
	8
	Организационные диаграммы в документе MS Word.
	
	

	
	9
	Комплексное использование возможностей MS Word для создания документов.
	
	

	Тема 2.2.  Основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи числовых объектов с помощью современных программных средств (MS Excel)
	Содержание
	
	1,2

	
	1
	Область применения электронных таблиц.
	
	

	
	2
	Назначение электронных таблиц.
	
	

	
	3
	Возможности электронных таблиц.
	
	

	
	4
	Абсолютные и относительные ссылки.
	
	

	
	Практические работы
	4
	2

	
	1
	Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel.
	
	

	
	2
	Относительная и абсолютная адресация в MS Excel.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

чтение текста; конспектирование текста; выполнение домашних заданий; решение задач и упражнений по образцу; ответы на контрольные вопросы.
	1
	2

	Тема 2.3.  Основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи графических объектов с помощью современных программных средств
	Содержание
	
	1,2

	
	1
	Понятие мультимедиа, мультимедийных технологии. Компьютерные презентации.
	
	

	
	2
	Применение мультимедиа в образовании.
	
	

	
	Практические работы
	6
	2

	
	1
	Программа подготовки презентаций Microsoft Power Point
	
	

	
	2
	Заполнение презентации информацией по теме
	
	

	
	3
	Эффекты анимации. Интерактивная презентация
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

чтение текста; конспектирование текста; выполнение домашних заданий; решение задач и упражнений по образцу; ответы на контрольные вопросы.
	1
	2

	Тема 2.4. Технология создания публикаций
	Практические работы
	6
	2

	
	1
	Интерфейс Microsoft Publisher. Виды публикаций и их создание. Разработка публикаций для печати: календари, визитные карточки, объявления.
	
	

	
	2
	Создание буклета. 
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

чтение текста; конспектирование текста; выполнение домашних заданий; решение задач и упражнений по образцу; ответы на контрольные вопросы.
	1
	2

	Раздел 3.  Образовательные возможности информационных технологий
	9
	

	Тема 3.1.  Возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития.
	Содержание
	1
	1,2

	
	1
	Понятие компьютерной сети. 
	
	

	
	2
	Понятие сетевой технологии.
	
	

	
	3
	Классификация компьютерных сетей.
	
	

	
	4
	Характеристика Всемирной паутины WWW – глобальной сети Интернет.
	
	

	
	5
	Информационные ресурсы Интернет: Всемирная паутина. Электронная почта. Общение в Интернет.
	
	

	
	6
	Поиск информации в Интернете. 
	
	

	
	Практические работы
	6
	2

	
	1
	Интернет как единая система ресурсов. Сервисы сети Интернет.
	
	

	
	2
	Образовательные ресурсы Интернет
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

чтение текста; конспектирование текста; выполнение домашних заданий; решение задач и упражнений по образцу; ответы на контрольные вопросы.
	1
	2

	Тема 3.2.  Интерактивные технологии. SMART Notebook.
	Содержание
	1
	1,2

	
	1
	Использование интерактивной доски. 
	
	

	
	2
	Основы работы в программе SMART Notebook.
	
	

	ВСЕГО:
	78
	

	Промежуточная аттестация
	12
	


4. условия реализации программы дисциплины
4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета 

Оборудование учебного кабинета: 

-методическая литература;

- дидактический материал;

- учебные CD-диски и т.п.

Технические средства обучения: 

- мультимедийная установка;

- компьютер;

- и т.п.

4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 

1. Гришин В.Д. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. для студ. учрежд. сред. проф. образования / В.Д. Гришин, Е.Е. Панфилова. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2021. – 416 с.: ил. – (Профессиональное образование).

2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – 7-е изд. – М.: Академия, 2020. – 384 с.
3. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие для сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – 8-е изд. – М.: Академия, 2021. – 256 с. 
4. Федотова Е.Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учрежд. сред. проф. образования / Е.Л. Федотова. – М.: ФОРУМ, 2020. – 368 с. – (Профессиональное образование).
5. Гришин В.Н., Панфилова Е.Е.  Информационные технологии в профессиональной деятельности. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2021. – 416 с. 
6. Мишин А.В.  Информационные технологии в профессиональной деятельности. – М.: РАП, 2020. – 311 с. 
7. Мишин А.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. – М.: РАП, 2020. – 311 с. 
8. Федотова Е.Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2021. – 368 с. .
9. Федотова Е.Л., Федотов А.А. Информационные технологии в науке и образовании. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2022. – 336 с. 
10. Халяпина Л.П. Новые информационные технологии в профессиональной педагогической деятельности. – Кемерово, 2020. 118 с. 
Дополнительные источники: 

1. Елочкин М.Е. Информационные технологии: учебник / М.Е. Елочкин, Ю.С. Брановский, И. Д. Николаенко. – М.: ОНИКС, 2018. – 256 с.: ил.; МО. – (Для среднего профессионального образования).

2. Информационные технологии: учеб. для студ. сред. проф. образования; учеб. для студ. вузов / О.Л. Голицына, Н.В. Максимов, Т.Л. Партыка, И.И. Попов. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: ФОРУМ, 2020. – 608 с.: ил.; МО; УМО.

3. Михеева Е.В. Практикум по информатике: учеб. пособие для сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – 6-е изд. – М.: Академия, 2018. – 192 с.

4. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике: учеб. пособие. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. – 320 с.

5. Румянцева Е.Л. Информационные технологии: учеб. пособие для студ. учредж. сред. проф. образования / Е.Л. Румянцева, В.В. Слюсарь; ред. Л.Г. Гагарина. – М.: ИНФРА – М, 2019. – 256 с.: ил.; МО. – (Профессиональное образование).

5.Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения аудиторных занятий, тестирования, практических работ, а также выполнения обучающимися индивидуальных и групповых заданий, самостоятельных проверочных работ.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения:
	

	-выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;

-использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;

-использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных системах;

-обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;

-получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;

-применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;

-применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций;


	текущий контроль - практические занятия


	Знания:
	

	-базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые редакторы, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы);

-методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

-общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;

-основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;

-основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;

-основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	текущий контроль – устный опрос, тестирование; практические работы, самостоятельная внеаудиторная деятельность (рефераты)
итоговый контроль – дифференцированный зачет по курсу
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